ZASADY ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU DO PRACY
PRZEZ POWIATOWY URZAD PRACY W JAROCINIE

ROZDZIAL 1
PODSTAWA PRAWNA

§1

Zwroty kosztow przejazdu do pracy przyznawane sg na podstawie:

1. Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 645 z p6zn. zm.),

2. niniejszych Zasad.

ROZDZIALT
POSTANOWIENIA OGOLNE

§2

Tlekro¢ w okreslonych zasadach jest mowa o:

StaroScie — nalezy przez to rozumie¢ Starostg Jarocinskiego,

Dyrektorze — oznacza to dzialajacego z upowaznienia Starosty Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Jarocinie lub jego Zastepce,

Urzedzie — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Jarocinie,

Ustawie — nalezy przez to rozumieé ustawe o ktérej mowa w § 1 pkt.1 niniejszych Zasad,
Minimalnym wynagrodzeniu za praceg —nalezy przez to rozumie¢ kwote minimalnego wynagrodzenia
za prace pracownikéw, przystugujacym za pracg w pelnym wymiarze czasu pracy oglaszane
na podstawie ustawy z dnia 10 paZzdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg
(tekst jednolity Dz. U. z 2015 r., poz. 1240).

§3

Zwrot kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca zatrudnienia i powrotu, Starosta moze

przyznaé osobie, ktdra spelni facznie nastepujgce warunki;

a) na podstawie skierowania Powiatowego Urzedu Pracy w Jarocinie podejmie prace na pelen etat,
a siedziba tego pracodawcy znajduje sie poza miejscem zamieszkania bezrobotnego.

b) uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychéd w wysokosci nieprzekraczajacej 200% minimalnego
wynagrodzenia za prace.

§4

lloé¢ refundacji kosztéw dojazdu w danym roku kalendarzowym ograniczona jest wielkoscig limitu
srodkéw Funduszu Pracy przyznanego na ten cel.

ROZDZIAL III 3
TRYB SKEADANIA I ROZPATRYWANIA WNIOSKOW

§5

1. Osoba zainteresowana moze ztozy¢ w Urzedzie wniosek /stanowiqey zal. nr 1 do Zasad/ zawierajgcy
dane :
a) imie i nazwisko wnioskodawcy,
b) adres wnioskodawcy,
c) dzierh wypetnienia wniosku,
d) wnioskowany okres refundacji,
e) date wydania skierowania przez Urzad,
f) date podjecia zatrudnienia,
g) nazwa i adres pracodawcy,



h) koszt dojazdu najtanszym $rodkiem transportu komunikacji publicznej na danej trasie,

i) podpis wnioskodawcy,

j) potwierdzenie przez PPKS, Przewozy Regionalne, JLA wysokosci ceny biletu miesiecznego
na dzief zlozenia wniosku i oznaczong trasa przejazdu (dot. 0séb dojezdzajacych wlasnym
$rodkiem transportu).

2. Do wniosku wnioskodawca ma obowigzek dotaczy¢:

a) oryginal umowy o pracg,

b) prawo jazdy,

c) dowdd rejestracyjny pojazdu, umowe uzyczenia w przypadku, gdy osoba nie jest wladcicielem
pojazdu,

d) potwierdzenie przez PPKS, Przewozy Regionalne, JLA wysokosci ceny biletu miesi¢cznego na
dzief ztozenia wniosku i oznaczong trasg przejazdu (dot. 0séb dojezdzajacych whasnym srodkiem
transportu).

3. Wzér wnioskdw wraz zalgcznikami mozna pobraé ze strony internetowej Urzedu
www.jarocin.praca.gov.pl lub uzyska¢ w siedzibie Urzedu.

4. Wnioskodawca moze zlozy¢é wniosek o zwrot kosztéw przejazdu w siedzibie tut. Urzedu,
przy ul. Zacisznej 2 w Jarocinie, codziennie od poniedziatku do piatku w godz. 8.00-14.00,
nie pézniej jednak niz w ciggu 14 dni od dnia podjgcia pracy.

§6

W przypadku ztozenia nieprawidlowo wypeinionego lub niekompletnego wniosku, wnioskujacemu
zostanie wyznaczony 7- dniowy termin na jego uzupehienie. W przypadku nieuzupetnienia wniosku
w wyznaczonym przez Urzad terminie, zostanie on rozpatrzony negatywnie.

§7

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Starosta powiadamia wnioskodawcg, w formie
pisemnej w terminie 30 dni od dnia ztoZenia kompletnego wniosku. W przypadku nieuwzglednienia
wniosku Starosta podaje przyczyne odmowy.

§8

Pismo, o ktorym mowa wyzej, nie stanowi decyzji administracyjnej w rozumieniu przepiséw kodeksu
postepowania administracyjnego i nie przystuguje od niego odwolanie.

§9

Rozpatrujac wniosek o zwrot kosztéw przejazdu, Urzad moze zada¢ dodatkowych wyjasnien
lub przedtozenia dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych dane zawarte we wniosku.

ROZDZIAL IV
REFUNDACJA KOSZTOW DOJAZDU DO PRACY

§10

1. Przyznanie prawa do zwrotu kosztéw przejazdu nastepuje na wniosek, od dnia jego ztozenia.

2. Maksymalny okres refundacji poniesionych kosztéw przejazdu wynosi do 6 miesiecy, nie dtuze;
jednak niz okres zatrudnienia u Pracodawcy, do ktérego osoba bezrobotna otrzymata skierowanie
do pracy.

3. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o zwrot kosztéw przejazdu, Urzad dokona
refundacji po przedstawieniu miesiecznego rozliczenia tych kosztéw /zalgcznik nr 2 do Zasad/ wraz.
z biletem miesiecznym, oraz zaswiadczeniem od pracodawcy potwierdzajgcym okres faktycznego
zatrudnienia i wysoko$¢ wynagrodzenia za miesiac, za ktory ma by¢ wyplacona refundacja.



Rozliczenie wraz z biletem miesigcznym oraz zaswiadczenie od pracodawcy wnioskodawca ma
obowigzek dostarczy¢ do Urzgdu niezwlocznie po zakoficzeniu miesiaca za ktéry ma by¢ wyplacona
refundacja, nie p6zZniej jednak niz do 15-go dnia miesigca.

5. Refundacja nastepuje z dotu za zakoriczony miesigc.

6. Urzad dokonuje zwrotu faktycznie poniesionych i udokumentowanych kosztéw przejazdu w kwocie
nieprzekraczajgcej 300 zt miesigcznie, na podstawie zalaczonego biletu miesigcznego. Zwrot
kosztéw przejazdu wlasnym srodkiem transportu nie moze przekroczy¢ ceny biletu miesigcznego
najtanszym $rodkiem lokomocji na danej trasie.

7. Zwrot kosztéw przejazdu dokonywany jest w okresach miesiecznych.

8. Nieczytelne dowody poniesionych kosztéw nie podlegajg uznaniu i rozliczeniu.

9. W przypadku wczesniejszego zakonczenia zatrudnienia, refundacja kosztéw bedzie
proporcjonalna, do miesigcznego kosztu przejazdu.

ROZDZIAL V
POSTANOWIENIA KONCOWE
§11
1. Tracg moc Zasady zwrotu kosztéw przejazdu do pracy przez Powiatowy Urzad Pracy w Jarocinie
zdnia 01.01.2016 r.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszymi zasadami maja zastosowanie przepisu Kodeksu
Cywilnego oraz ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 t. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.
3. W procesie przyznawania zwrotu kosztéw przejazdu do pracy w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach Starosta moze podja¢ decyzj¢ o odstgpstwie od postanowiefi zawartych w ninigjszych
Zasadach.
4. Zasady wchodzg w zycie z dniem 11.01.2017 1.
i

Zalaczniki:

1. Wniosek o zwrot kosztéw przejazdu do pracy.

2. Wzbr miesigcznego rozliczenia kosztow.

3. Wazbr zaswiadczenia pracodawcy potwierdzajacego okres faktycznego zatrudnienia i wysokosé

wynagrodzenia.

4. Wzdr umowy uzyczenia pojazdu.



