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ZASADY
OKRESLAJACE PRZYZNANIE OSOBIE BEZROBOTNEJ JEDNORAZOWO
SRODKOW NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ
PRZEZ POWIATOWY URZAD PRACY W JAROCINIE

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Pomoc, o ktorej mowa w tytule udzielana jest na podstawie:

1.
2.

w

©oo~Ne>

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r. 0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
Rozporzadzenie Ministra Rodziny Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie
dokonywania refundacji kosztoéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz
przyznawania §rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej oraz Rozporzadzenie Ministra
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 18 stycznia 202 1r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy oraz przyznawania srodkow na podjecie dziatalno$ci gospodarcze;,

Ustawa z dnia 30.04.2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie zastosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis oraz
Rozporzadzenie Komisji (UE) 2020/972 z dnia 2 lipca 2020r. zmieniajace rozporzadzenie
(UE) nr 1407/2013 w odniesieniu do jego przedluzenia oraz zmieniajace rozporzadzenie (UE)
nr 651/2014 w odniesieniu do jego przedluzenia 1 odpowiednich dostosowan.

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis oraz Rozporzadzenie Rady
Ministrow z dnia 22 lutego 2013 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis i Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postepowania administracyjnego

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. - Kodeks cywilny

Ustawa z dnia 17 listopada 1964r. - Kodeks postepowania cywilnego

Ustawy z dnia 6 marca 2018 Prawo przedsigbiorcow

§2

1. Przyznanie bezrobotnemu jednorazowo s$rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest
dokonywane na podstawie umowy zawartej w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci,
zawieranej W oparciu o przepisy prawne.

Ilekro¢ w okreslonych zasadach jest mowa o:



1) Staroscie — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Jarocinskiego,

2) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Jarocinie,

3) Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora lub Zastepce Dyrektora Powiatowego
Urzedu Pracy w Jarocinie, dziatajgcych z upowaznienia Starosty Jarocinskiego,

4) Ustawie — nalezy przez to rozmie¢ ustawe o ktorej mowa w § 1 pkt. 1 Zasad,

5) Rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie, o ktorym mowa w § 1 pkt 2
Zasad,

6) Bezrobotnym — nalezy przez to rozumie¢ osobg, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt. 2
ustawy,

7) Absolwencie CIS — oznacza to absolwenta centrum integracji spotecznej, o ktorym mowa
w art. 2 pkt 1a ustawy z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym,

8) Absolwencie KIS — oznacza to absolwenta klubu integracji spotecznej, o ktorym mowa w
art. 2 pkt 1b ustawy z dnia 13 czerwca 20013 o zatrudnieniu socjalnym,

9) Opiekunie— oznacza to poszukujacego pracy niepozostajacego w zatrudnieniu lub
niewykonujacego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby niepelnosprawnej, z
wylaczeniem  opiekunéw  osoby  niepelnosprawnej  pobierajacych  $§wiadczenie
pielegnacyjne lub specjalny zasitek opiekunczy na podstawie przepiséw o $wiadczeniach
rodzinnych, lub zasitek dla opiekuna na podstawie przepisow o ustaleniu i wyptacie
zasitkow dla opiekunow

10) Dzialalno$ci gospodarczej — nalezy przez to rozumie¢ dzialalno$¢ gospodarczg w
rozumieniu ustawy, o ktorej mowa w § 1 pkt 7 zasad,

11) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ zespot sktadajacy sie¢ z cztonkéw Powiatowej Rady
Rynku Pracy do spraw opiniowania wnioskow o udzielenie dotacji oraz pracownikow
PUP,

12) Przecietnym wynagrodzeniu — 0Oznacza to przecigtne wynagrodzenie w poprzednim
kwartale, od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogloszeniu przez Prezesa Glownego
Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczpospolitej Polskiej ,,Monitor
Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998r. o emeryturach i
rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych,

13) Srodkach — nalezy przez to rozumie¢ srodki finansowe na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, zwanych takze ,,dofinansowaniem”.

§3

Zgodnie z art. 46 ust. 1 ustawy oraz rozporzadzeniem, starosta moze ze $srodkéw Funduszu Pracy
przyzna¢ bezrobotnemu lub poszukujacemu pracy, o ktorym mowa w art. 49 pkt 7 ustawy, $rodki na
podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym polegajaca na prowadzeniu ztobka lub klubu dziecigcego z
miejscami integracyjnymi lub polegajacej na swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepetnosprawnych na zatozenie spotdzielni socjalnej lub przystapienie do niej po jej zalozeniu, w tym
na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i1 doradztwa zwigzanych z podjeciem tej
dziatalnos$ci, w wysokosci okreslonej w umowie, nie wyzszej jednak niz 6-krotnej wysokosci
przecig¢tnego wynagrodzenia.

, 34

Srodki, o ktéorych mowa w par. 3, stanowig pomoc de minimis zgodnie z Ro0zporzadzeniem
Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie zastosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis.



§5

[lo$¢ umow zawartych o udzielenie bezrobotnemu jednorazowo $rodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej w danym roku ograniczona jest wielkoscig limitu $rodkéw Funduszu Pracy
przyznanego na ten cel.

§6

1. Przyznane jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, moga by¢ przyznane
w wysokosci okreslonej w umowie, nie wyzszej jednak niz 6-krotnej wysokosci przecigtnego
wynagrodzenia.

2. Przyznanie $rodkowlnastgpuje na podstawie umowy cywilno-prawnej zawartej] pomiedzy

Dyrektorem, ktory dziala na podstawie upowaznienia starosty a bezrobotnym, absolwentem

CIS, absolwentem KIS lub opiekunem.

Srodki przekazywane sa na konto bankowe wskazane przez wnioskodawce we wniosku.

4. Wysoko$¢ przecigtnego wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1 przyjmowana jest na dzien
podpisania umowy.

w

ROZDZIAL 11
Warunki rozpatrywania wnioskow i przyznawania jednorazowo srodkéw na podjecie
dzialalnosci gospodarczej

§7

1. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun, zamierzajacy podja¢ dziatalnosé
gospodarczg, w tym polegajaca na prowadzeniu ztobka lub Klubu dzieciecego z miejscami
integracyjnymi  lub  polegajacej na $wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepetnosprawnych, moga ztozy¢ do starosty wiasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub
pobytu albo ze wzgledu na miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wniosek o
dofinansowanie, w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa
zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci.
2. Wniosek o dofinansowanie zawiera nast¢pujace dane i informacje dotyczace bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna:
1) imie i nazwisko;
2) adres miejsca zamieszkania;
3) numer PESEL, jezeli zostal nadany;
4) kwote wnioskowanego dofinansowania;
6) symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD)
na poziomie podklasy;
7) kalkulacje¢ kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalno$ci gospodarczej oraz Zrddla ich
finansowania;
8) szczegotowy specyfikacje wydatkow do poniesienia w ramach dofinansowania, przeznaczanych
na zakup towarow 1 ustug, w szczego6lnosci na zakup $rodkoéw trwalych, urzadzen, maszyn,
materialow, towarow, ustug i materiatdéw reklamowych, pozyskanie lokalu, pokrycie kosztow
pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalno$ci gospodarcze;;
9) proponowang forme zabezpieczenia zwrotu dofinansowania,
10) podpis.

§8

1. We wniosku o dofinansowanie bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS sktada
oswiadczenie o:



1) nieotrzymaniu bezzwrotnych §rodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych srodkow
publicznych na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystapienie
do spotdzielni socjalne;j;

2) nieposiadaniu wpisu do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, a w przypadku jego
posiadania — o$§wiadczenie o zakonczeniu dziatalno$ci gospodarczej w dniu przypadajacym
w okresie przed uplywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien
zlozenia wniosku;

3) niepodejmowaniu zatrudnienia w rozumieniu Kodeksu Pracy w okresie 12 miesiecy od
dnia rozpoczgcia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

4) niekaralno$ci w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestgpstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny

5) zobowigzaniu si¢ do prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej w okresie 12 miesigcy od dnia
jej rozpoczecia oraz niezawieszaniu jej wykonywania lgcznie przez okres dluzszy niz 6
miesigcy;

6) nieztozeniu wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie
jednorazowo $rodkoéw na zalozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalne;j.

7) Bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS, ktory zakonczyt prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu
epidemii, ogloszonego z powodu COVID-19, w zwiazku z wystgpieniem tego stanu, w
okresie krotszym niz 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku o
dofinansowanie, zamiast o$§wiadczenia, o ktorym mowa pkt 2, sktada o$wiadczenie, zZe
symbol i1 przedmiot planowanej dziatalnos$ci gospodarczej wedlug Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy jest inny od dziatalno$ci zakonczonej

2. Do wniosku o dofinansowanie opiekun dotgcza o§wiadczenia, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 i
pkt 3-6.

3. Do wniosku o dofinansowanie bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun
dotaczaja dodatkowo:

1) zaswiadczenia lub o$wiadczenie o pomocy de minimis w zakresie, o ktorym mowa w art. 37
ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postegpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
(Dz. U. z 2016 r. poz. 1808 i 1948);

2) informacje okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy z dnia 30
kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej.

§9

1. Wniosek o dofinansowanie moze by¢ przez starost¢ uwzgledniony w przypadku, gdy
bezrobotny:
1) spelnia tacznie warunki, o ktorych mowa w § 8, zlozyl kompletny i prawidtowo
sporzadzony wniosek, a starosta dysponuje srodkami na jego sfinansowanie;
2) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku:

a) nie odmowit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub
innej formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udzialu w dziataniach w ramach
Programu Aktywizacja i Integracja, o ktorym mowa w art. 62a ustawy,

b) nie przerwal z wilasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu
dziatania, udzialu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o
ktorym mowa w art. 62a ustawy, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej
formy pomocy okres$lonej w ustawie,

C) po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace
spotecznie uzyteczne lub inng forme¢ pomocy okreslong w ustawie.

2. Wniosek o dofinansowanie moze by¢ przez staroste uwzgledniony w przypadku, gdy opiekun:



1) spetnia tacznie warunki, o ktérych mowa w § 8, oraz ztozyt kompletny i prawidlowo
sporzadzony wniosek, a starosta dysponuje srodkami na jego sfinansowanie;

2) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku nie przerwat z
wlasnej winy szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studiow podyplomowych, przygotowania
zawodowego dorostych.

3. Whniosek o dofinansowanie moze by¢ przez starost¢ uwzgledniony w przypadku, gdy absolwent
CIS lub absolwent KIS spetniajg warunki, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1.

4.

Spetnia warunki, o ktorych mowa w rozporzadzeniu Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18
grudnia 2013r. w sprawie zastosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o dofinansowanie starosta powiadamia
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w formie pisemnej w postaci
papierowej, w terminic 30 dni od dnia zlozenia kompletnego wniosku. W przypadku
nieuwzglednienia wniosku starosta podaje przyczyne odmowy.

Pismo, o ktorym mowa w § 9 ust. 5 nie stanowi decyzji administracyjnej w rozumieniu
przepisow kodeksu postgpowania administracyjnego i nie przyshuguje od niego odwotanie.
Whniosek wypeliony nieczytelnie, lub zawierajacy niepelne informacje, niepodpisany, badz
nie zawierajacy kompletu zatacznikdw nie bedzie rozpatrywany

§ 10

Pracownik merytoryczny dokonuje oceny formalnej wniosku oraz Sporzadza karte oceny
formalnej stanowigca Zatacznik nr 1 do niniejszych zasad. Wnioski, ktore uzyskaty pozytywna
ocen¢ formalng podlegaja ocenie merytorycznej. Kazdy z cztonkow Komisji sporzadza karte
oceny merytorycznej stanowigca Zatgcznik nr 2 do niniejszych zasad. Na podstawie
wypethionych kart ocen pracownik merytorycznie odpowiedzialny sporzadza zbiorcze
zestawienie, ktore jest przedktadane Dyrektorowi PUP w Jarocinie, celem zatwierdzenia.
Komisja dokonuje oceny tylko tych wnioskow, ktére uzyskaty pozytywng oceng formalna.
Whniosek o przyznanie $srodkdw na podjecie dzialalno$ci gospodarczej otrzymuje pozytywna
opini¢ po uzyskaniu minimum 12 punktow, co nie jest jednoznaczne z przyznaniem wsparcia.
W przypadku ograniczonego limitu srodkéw finansowych, przyznanie wsparcia uzaleznione
bedzie od liczby uzyskanych punktow podczas oceny wnioskow. W przypadku wnioskow,
ktore uzyskaty rowng liczbe punktow decydujacy glos nalezy do Przewodniczacego. Liczba
uzyskanych punktow przez Wnioskodawce jest $rednig arytmetyczng punktéw przyznanych
przez cztonkéw Komisji podczas oceny merytorycznej, wedtug nastgpujacych kryteriow:

LP. KRYTERIA PUNKTACJA

PRZYZNANE
PUNKTY

Tworzona dziatalno$¢ na terenie powiatu jarocinskiego
TAK 2 pkt.
NIE 0 pkt.

Preferowane obszary dziatalno$ci gospodarczej

e handlowa 1 pkt.
handlowo ustugowa 1 pkt.
ustugowa 2 pkt.
handlowo produkcyjna 2 pkt.
ustugowo produkcyjna 3 pkt.
produkcyijna 3 pkt.




3. | Posiadane udokumentowane uprawnienia, kwalifikacje lub 0-3 pkt.
doswiadczenie (min. 3 miesigce) zgodne z profilem
planowanej dziatalno$ci

4. | Ocena stanu przygotowania do uruchomienia dziatalnosci
m.in.:
e Udziat $rodkow wiasnych wynikajacych z kalkulacji 0-1pkt.
wydatkéw w planowanym przedsiewzigciu pow.
10% (maszyny, urzadzenia, materiaty, $rodki
transportu itp.),
e Posiadane deklaracje wspotpracy, listy intencyjne,_ 0-2 pkt.
dajace gwarancja prowadzenia dziatalno$ci min. rok

5. | Przebywanie w ewidencji 0sob bezrobotnych powyzej 1
miesigca 0-1 pkt.

6. | Uzasadnienie celowosci zakupoéw w ramach wnioskowanych |  0-3 pkt.
srodkow

7. | Dodatkowo punktowany jest pomyst na dzialalno$é, opis 0-5 pkt.
projektowanego  przedsiewzigcia, zapotrzebowanie na
lokalnym rynku na dany rodzaj dziatalnosci, forme
zabezpieczenia, dane dotyczace rynku zbytu lub po
rozmowie z Komisja oceny wnioskow lub ewentualnie
wizycie monitorujacej

Mozliwa maksymalna liczba punktéw 20 pkt.

3. Prace Komisji sg oparte na zasadach: jawnosci, rownego traktowania wnioskodawcow,
bezstronnosci 1 pisemnosci postgpowania zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz
wiedzg 1 doswiadczeniem oséb wchodzacych w jej skiad.

4. Wniosek podlega ocenie uwzgledniajac nastgpujace kryteria:

1) prawidtowo$¢ wypetnienia wniosku,

2) spelnienia warunkéw okreslonych w par. 8, 9,

3) wysoko$¢ posiadanych srodkoéw przeznaczonych na dotacje w danym roku,

4) ocen¢ planowanej dziatalnosci,

5) podjete przedsigwziecia w kierunku uruchomienia dziatalnosci

6) posiadane kwalifikacje i/lub doswiadczenie zawodowe wnioskodawcy

7) oceng ryzyka przedsiewzigcia,

8) kalkulacje przychodéw i kosztow,

9) efekty ekonomiczne prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej,

10) udziat srodkow wiasnych,

11)form¢ zabezpieczenia pod katem mozliwosci wyegzekwowania ewentualnych
nienaleznych §wiadczen,

12) kwalifikowalnos¢ osob do realizowanych Projektow ze $rodkoéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego, wedtug kryteriow wskazanych w Projektach okreslonych w ogloszeniu o
naborze wnioskow.

5. Dane przedstawione we wniosku moga podlega¢ sprawdzeniu na miejscu u wnioskodawcy.

Whioskodawca jest zobowigzany udostepni¢ zadane dokumenty, lokal oraz udzieli¢ innej

niezbednej pomocy komisji.

§11

1. Srodki, o ktérych mowa w par. 3, moga by¢ udzielane na:



1)
2)

zakup $rodkow trwalych, maszyn, urzadzen,
koszty ustug i materiatow reklamowych (np. pieczatki, foldery, wizytowki, szyldy),

§12

1. Srodki otrzymane na podjecie dzialalnosci gospodarczej nie moga by¢é przeznaczone m.in. na:

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)

11)
12)

13)
14)

15)

16)
17)
18)

wydatki inwestycyjne obejmujace koszty budowy, remontow, modernizacji i adaptacji
lokalu oraz zakupu nieruchomosci i ziemi (z wyjatkiem kioskow)

optaty eksploatacyjne (prad, woda, telefon, czynsz, dzierzawa, paliwo, itp.) opfaty
administracyjne, rejestracyjne, sktadki ZUS, wynagrodzenia pracownikéw, podatki,
akcyzy, ubezpieczenia.

zakup towaru handlowego, materiatow do potrzeb produkcji

koszty przesylki, transportu, przygotowania, pakowania

koszty podtaczenia mediow (linii telefonicznych, internetu) oraz koszty abonamentu,

kase fiskalng

WYyCeng rzeczoznawcy

koszty poniesienia zabezpieczenia

zakup artykutéw kolekcjonerskich,

dziatalno$¢ zwigzang z transportem, z wytaczeniem srodkow przyznawanych na podjecie
dziatalnosci gospodarczej w zakresie krajowego transportu 0sob takséwkami,

dzialalno$¢ agencji towarzyskich,

pomoc przyznawang podmiotom gospodarczym dziatajagcym w dziedzinie produkcji
podstawowej produktow rolnych wymienionych w zatgczniku I do Traktatu,

zakup automatow (do gier zrgcznosciowych, do napojow, itp.),

zakup $rodka transportu (warunek ten nie dotyczy zakupu $rodka transportu w przypadku
nauki jazdy, w dziatalnosci prowadzone;] w =zakresie krajowego przewozu o0sOb
taksdwkami, dziatalnoéci wymagajacej zakupu specjalistycznego srodka transportu).
zakup na podstawie umowy cywilno-prawnej dokonany od cztonkow rodziny.

Za czlonka rodziny uznaje si¢ wspoitmalzonka, siostre, brata lub krewnych w linii
prostej, tj. rodzicow, dziadkdéw, pradziadkdéw, dzieci, wnuki, prawnuki.

zatozenie spoiki, dziatajacag na zasadach kodeksu spotek handlowych,

koszty szkolen,

leasing maszyn, pojazdow i urzadzen.

§13

1. Podstawa dofinansowania jest umowa zawarta przez Starost¢ z bezrobotnym,
absolwentem CIS, absolwentem KIS lub opiekunem, zwana dalej ,,umowa o
dofinansowanie”.

2. Umowa o dofinansowanie powinna by¢ zawarta w formie pisemnej pod rygorem
niewaznos$ci oraz zawiera¢ w szczegolnosci zobowigzanie bezrobotnego, absolwenta
CIS, absolwenta KIS lub opiekuna do:

1) prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesigcy, do
okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej zalicza si¢ przerwy w jej
prowadzeniu z powodu choroby Iub korzystania ze $wiadczenia
rehabilitacyjnego, i nie przeksztalcanie w tym okresie w spotke dzialajaca na
zasadach kodeksu spotek handlowych;

2) Do okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, o ktorym mowa w ust. 2 pkt
1, wlicza si¢ okres prowadzenia przedsiebiorstwa przez zarzadce sukcesyjnego
lub wtasciciela przedsiebiorstwa w spadku, o ktérym mowa w art. 3 pkt 1 1 2



ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsigbiorstwem osoby
fizycznej 1 innych ulatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw.

3) Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun moze w okresie
obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii,
ogloszonego z powodu COVID-19, oraz w okresie 30 dni po ich odwotaniu
podja¢ zatrudnienie lub zawiesi¢ wykonywanie dziatalno$ci gospodarczej na
okres dluzszy niz 6 miesigcy.” Do okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej,
nie wlicza si¢ okresu zawieszenia wykonywania dziatalno$ci gospodarcze;.

4) dostarczenia w terminie 7 dni kalendarzowych od daty podpisania umowy
potwierdzenie wptywu $rodkow na rachunek bankowy wskazany przez
Beneficjenta,

5) dokonania wpisu do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej i rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej w terminie 7 dni kalendarzowych od daty podpisania
umowy i dostarczenia wydruku z Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalno$ci Gospodarczej w ww. terminie. Data rozpocz¢cia wykonywania
dziatalnos$ci nie moze by¢é wczesniejsza niz dzien nastgpny po zaksiggowaniu
srodkow na wskazane konto.

6) wydatkowania, zgodnie z wnioskiem, o ktéorym mowa w § 7, otrzymanego
dofinansowania; w terminie 2 miesigcy od dnia podj¢cia dziatalnosci
gospodarczej.

7) zlozenia rozliczenia, w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci
gospodarczej;

8) zwrotu otrzymanych $srodkow wraz z odsetkami, o ktorych mowa w art. 46 ust. 3
i 3a ustawy,

9) zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwroconego, zgodnie z ustawa z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towardow 1 ustug, podatku naliczonego dotyczacego
zakupionych towaré6w i ustug w ramach przyznanego dofinansowania, W
terminie:

a) okreslonym w umowie o dofinansowanie, nie dtuzszym jednak niz 90 dni od
dnia ztozenia deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towarow i ustug,
w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu — w przypadku
gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku
podlegajaca wptacie do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na
nastepny okres rozliczeniowy,

b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna — w przypadku
gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towarow i ustug, w
ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, za dany okres
rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu.

3. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun przedktadajg staroscie
rozliczenie zawierajace zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy o
dofinansowanie na poszczegolne towary i ustugi ujete w szczegotowej specytikacji,

4. Wydatkowanie przyznanych s$rodkow dokumentowane bedzie na podstawie faktur,
rachunkéw, uméw cywilno-prawnych (z potwierdzeniem dokonania wptaty podatku od
umowy do US, os$wiadczeniem sprzedajacego o pochodzeniu przedmiotu,
o$wiadczeniem o niedokonaniu zakupu od cztonka rodziny i wyceng rzeczoznawcy).
W przypadku uméw cywilno-prawnych wartos¢ przedmiotu nie moze by¢ mniejsza niz
5000 zt i zakup nie moze by¢ dokonany od cztonka rodziny. Za poniesienie wydatku
uznaje si¢ moment faktycznego dokonania zaptlaty tj. dokonania przelewu, zaptaty
gotowka, kartg ptatnicza (do wniosku o rozliczenie dotacji wymagane jest dotaczenie
potwierdzenia realizacji przelewu lub platnosci karta)
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. W przypadku dokonania zakupoéw za granica, Bezrobotny zobowiazany jest do
przedstawienia do rozliczenia przettumaczonego przez thumacza przysiegtego na jezyk
polski dowodu zakupu lub dowdd zakupu w wersji dwujezycznej (w tym jezyku
polskim) . Koszty poniesione w walucie obcej zostang przeliczone na ztote wedtug
kursu $redniego ogloszonego przez Narodowy Bank Polski, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

6. Srodki otrzymane a niewykorzystane podlegaja zwrotowi w terminie 2 miesigcy od

dnia podjecia dziatalno$ci gospodarcze;,

7. W przypadku watpliwosci, co do kwot zakupow wskazanych w dokumentach
rozliczeniowych, Urzad moze wezwa¢ dodatkowo do dostarczenia wyceny
rZzeCzoznawcy.

8. W rozliczeniu s3 wykazywane kwoty wydatkoéw z uwzglednieniem podatku od
towarow 1 ustug; rozliczenie zawiera informacje, czy bezrobotnemu, absolwentowi
CIS, absolwentowi KIS Ilub opiekunowi przystuguje prawo do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwot¢ podatku naliczonego zawartego w wykazywanych
wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego.

9. Zwrotu nalezy dokona¢ na rachunek bankowy.

10. W przypadku gdy na dzien sktadania rozliczenia beneficjent pomocy nie posiada prawa
do odzyskania podatku, a prawo to uzyska w terminie pdzniejszym, zobowigzany jest
poinformowaé¢ Urzad o zaistnialej sytuacji i dokona¢ zwrotu roéwnowartosci
odzyskanego podatku od zakupionych towarow 1 ustug w ramach przyznanej dotacji w
wyzej okreslonym terminie

11. Beneficjent pomocy zobowigzany jest dokona¢ zwrotu réwniez po uplywie

obowigzywania umowy ze starostg.

§14

1. Starosta wydaje bezrobotnemu, ktéry otrzymat jednorazowe s$rodki na podjecie
dziatalnosci gospodarczej zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis z
wytaczeniem srodkow przeznaczonych na dziatalno$¢ w zakresie krajowego transportu
0sOb taksowkami.

2. Bezrobotny zobowigzany jest do przechowywania dokumentéw zwigzanych z udzielong
pomoca de minimis przez okres, co najmniej 10 lat od dnia przyznania.

§ 15

1. W celu zapewnienia dotrzymania warunkéw umowy i wiasciwego wykorzystania srodkow
wnioskodawca zobowiazany jest ztozy¢ zabezpieczenie.

2. Formami zabezpieczenia zwrotu srodkéw otrzymanych na podjecie dziatalnosci gospodarczej moga
by¢:

1) poreczenie

2) weksel z porgczeniem wekslowym — awal,

Poreczycielem moze by¢ 0soba fizyczna:

a) pozostajagca w stosunku pracy z pracodawca niebedacym w stanie likwidacji
lub upadtosci, zatrudniona na czas nieokreslony, lub okreslony nie mniej niz 3 lata, niebedaca
w okresie wypowiedzenia, wobec ktorej nie sg ustanowione zajecia sadowe lub administracyjne;
z wynagrodzeniem minimum 6000 zt brutto na miesiac.

b) prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, w stosunku, do ktorej nie toczy si¢ postepowanie

upadlosciowe ani naprawcze i uzyskuje dochod w wysokosci 6000 zt brutto/m-c
(z wyjatkiem o0sob rozliczajacych dziatalno$¢ gospodarcza ryczattowo lub w formie Kkarty
podatkowej);

C) emeryt osiggajacy dochod minimum 6000 zt brutto na m-c,




1.

a)

b)
c)

2.

3.

4.

d) osoba posiadajaca gospodarstwo rolne osiggajaca dochéd minimum 6000 zt brutto
na miesiac,

Poreczycielem nie moze by¢:

a) osoba, ktora otrzymata dotacje na rozpoczecie dzialalnosci gospodarczej a nie mingt rok

od daty podpisania umowy,

b) osoba ktdra jest juz poreczycielem w trwajacej umowie z PUP lub z innego tytutu.

¢) wspotmalzonek wnioskodawcy, jezeli nie posiada rozdzielno$ci majatkowe;j

Zabezpieczenie, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 1 1 2 wymaga dodatkowo zgody matzonkow

poreczycieli ztozonej na pismie,

3) gwarancja bankowa,

4) zastaw na prawach lub rzeczach,

5) blokada rachunku bankowego,

6) akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika, w przypadku wyboru tej

formy nalezy dostarczy¢ dokumenty dotyczace majatku ruchomego i nieruchomego, z

ktérego moze on poddac si¢ egzekucii,

7) Jarocinska Agencja Rozwoju Sp. z 0.0.,
Koszty zwigzane z ustanowieniem prawnego zabezpieczenia zwrotu otrzymanych
srodkoéw ponosi wnioskodawca.

. Preferowana forma zabezpieczenia jest poreczenie Jarocinskiej Agencji Rozwoju
Sp. zo.o.

. Komisja bada adekwatno$¢ formy =zabezpieczenia pod katem mozliwosci
wyegzekwowania ewentualnych nienaleznych §wiadczen.

§16

Wiasciwe wykorzystanie srodkow podlega kontroli dokonywanej przez Powiatowy Urzad

Pracy. W tym celu bezrobotny, absolwent KIS, absolwent KIS lub opiekun zobowigzany
jest do wspotpracy w czasie przeprowadzanej kontroli, w szczegdlnosci poprzez:
udostepnienie obiektow, urzadzen i sktadnikow majatkowych, ktorych badanie zwigzane
jest z zakresem kontroli,

zapewnienie wgladu w dokumentacje objeta zakresem kontroli,
udzielenie wszelkich wyjasnien dotyczacych przedmiotu kontroli.

W przypadku $mierci bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w
okresie od dnia zawarcia umowy o przyznanie ze srodkéw Funduszu Pracy jednorazowo
srodkow na podjecie dziatalno$ci gospodarczej do uptywu 12 miesigcy prowadzenia tej
dziatalnos$ci, zwrotu wyptaconych srodkéw dochodzi si¢ w wysokosci proporcjonalnej do
okresu nieprowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Od kwoty podlegajacej zwrotowi nie
nalicza si¢ odsetek ustawowych.

Osoba, ktéra otrzymata z Funduszu Pracy jednorazowo $rodki na podjgcie dziatalno$ci
gospodarczej, zalozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej, jest obowigzana
dokona¢ zwrotu, w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania starosty, otrzymanych
srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi, jezeli prowadzita dziatalno$¢ gospodarcza lub
byta cztonkiem spotdzielni socjalnej przez okres krotszy niz 12 miesigcy albo naruszone
zostaly inne warunki umowy dotyczace przyznania tych srodkow.

Osoba, ktora otrzymata z Funduszu Pracy jednorazowo $rodki na podjgcie dzialalno$ci
gospodarczej polegajacej na prowadzeniu ztobka lub klubu dziecigcego z miejscami
integracyjnymi lub polegajacej na $wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepetnosprawnych w miejscu zamieszkania, w tym ustug mobilnych, lub poszukujacy
pracy, o ktorym mowa w art. 49 pkt 7 ustawy, ktory otrzymat z Funduszu Pracy



jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, jest obowigzany dokonaé
zwrotu, w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania starosty, otrzymanych srodkow
proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do 12 miesigcy prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli prowadzit dziatalno$¢ gospodarcza przez okres krotszy niz 12
miesiecy. W przypadku naruszenia innych warunkow umowy dotyczacych przyznania
tych srodkow przepis ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio.

ROZDZIAL 111
Postanowienia koncowe
§17

1. Osoba, ktora otrzyma $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej zostaje pozbawiona
statusu bezrobotnego od nastepnego dnia po dniu ich zaksiegowania na koncie.

. Do uméw zawartych przed dniem wej$cia w zycie niniejszych Zasad majg zastosowanie
dotychczasowe Zasady, chyba Ze strony wyraza zgode na zmiang umowy stosownym
aneksem do umowy.

3. Udzielenie $srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest zgodne z zasada réwnosci
szans kobiet 1 me¢zczyzn oraz z zasada niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
Z niepelnosprawnos$ciami.

. Wzor wniosku stanowi zatacznik do zasad.

. W spawach nieuregulowanych w niniejszych Zasadach zastosowanie maja przepisy,
0 ktorych mowa w § 1.

. Zasady przyznawania bezrobotnym jednorazowo s$rodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej przez Powiatowy Urzad Pracy Jarocinie wchodza w zycie z dniem
podpisania, z mocg obowigzujaca od dnia 02.01.2024 r., Wczesniejsze Zasady tracg moc.

N
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§18

W uzasadnionych przypadkach starosta moze odstapi¢ od kryteriow wskazanych
w zasadach.



Zalgcznik nr 1
Do Zasad okreslajgcych przyznanie 0sobie bezrobotnej jednorazowo srodkéw
na podjecie dziatalnosci gospodarczej przez Powiatowy Urzqd Pracy w Jarocinie

KARTA OCENY FORMALNEJ

wniosku o przyznanie Srodkow na podjecie
dzialalnoSci gospodarczej

Numer sprawy/data wptywu DRP.631....2024
wniosku do PUP

Dane wnioskodawcy
(imie i nazwisko)

1. Whniosek jest czytelny, kompletny TAK * NIE*
2. Whniosek zawiera wszystkie wymagane zataczniki TAK* NIE*
3. Osoba bezrobotna spetnia wymogi formalne TAK* NIE*

okreslone w Rozporzadzeniu**

U A G . oo
WNIOSEK UZYSKAL POZYTYWNA OCENE FORMALNA TAK* NIE*
SPORZADZIt: SPRAWDZIt:
"""""" Data, podpis  pieczatka Data, podpis | pieczatka Przewodniczace; Komisi
osoby sporzadzajacej karte oceny lub Zastepcy

ZATWIERDZAM:

Podpis Dyrektora PUP

*Niepotrzebne skresli¢

** Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji
kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz.U z 2017r.,
poz.1380) oraz Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 18 stycznia 2021r. z mieniajace rozporzadzenie w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkéw na podjgcie dziatalnosci
gospodarczej (Dz.U z 2021r. poz.131).



Zalgcznik nr 2
Do Zasad okreslajgcych przyznanie osobie bezrobotnej jednorazowo srodkow
na podjecie dziatalnosci gospodarczej przez Powiatowy Urzqd Pracy w Jarocinie

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ

wniosku o przyznanie Srodkéw na podjecie
dzialalnoSci gospodarczej

Oswiadczam, Ze nie podlegam wylgczeniu z art. 24 Kodeksu postegpowania administracyjnego
(tekst jednolity Dz.U. 2022r., poz.2000 ze zmianami.) cyt.
Art. 24. § 1. Pracownik organu administracji publicznej podlega wytgczeniu od udziatu
W postepowaniu w sprawie:
1) w ktorej jest strong albo pozostaje z jedng ze stron w takim stosunku prawnym, ze wynik sprawy
moze mie¢ wplyw na jego prawa lub obowiqzki,
2) swego matzonka oraz krewnych i powinowatych do drugiego stopnia,
3) osoby zwigzanej z nim z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,
4) w ktorej byt swiadkiem lub biegtym albo byt lub jest przedstawicielem jednej ze stron, albo w
ktorej przedstawicielem strony jest jedna z 0sob wymienionych w pkt 2 i 3,
5) w ktorej bral udzial w nizszej instancji w wydaniu zaskarzonej decyzji,
6) z powodu ktorej wszczeto przeciw niemu dochodzenie stuzbowe, postgpowanie dyscyplinarne
lub karne,
7) w ktorej jedng ze stron jest osoba pozostajgca wobec niego w stosunku nadrzednosci stuzbowej.
§ 2. Powody wylgczenia pracownika od udziatu w postegpowaniu trwajg takze po ustaniu
matzenstwa (§ 1 pkt 2), przysposobienia, opieki lub kurateli (§ 1 pkt 3).
§ 3. Bezposredni przetozony pracownika jest obowigzany na jego Zgdanie lub na Zgdanie strony
albo z urzedu wylgczy¢ go od udziatu w postgpowaniu, jezeli zostanie uprawdopodobnione
istnienie okolicznosci nie wymienionych w § 1, ktore mogg wywotaé waqtpliwos¢ co do
bezstronnosci pracownika.
§ 4. Wylgczony pracownik powinien podejmowac tylko czynnosci niecierpigce zwloki ze wzgledu

na interes spoteczny lub wazny interes stron.

Data i podpis osoby sporzgdzajqgcej



Numer sprawy/data wptywu DRP.631.....2024
wniosku do PUP

Dane wnioskodawcy
(imi¢ 1 nazwisko)

LP. KRYTERIA PUNKTACJA PRZYZNANE
PUNKTY
1. | Tworzona dziatalno$¢ na terenie powiatu jarocinskiego
TAK 2 pkt.
NIE 0 pkt.
2. | Preferowane obszary dziatalno$ci gospodarcze;j
e Handlowa 1 pkt.
e Handlowo ustlugowa 1 pkt.
e Ustugowa 2 pkt.
e Handlowo produkcyjna 2 pkt.
e Ustugowo produkcyjna 3 pkt.
e Produkcyjna 3 pkt.
3. | Posiadane udokumentowane uprawnienia, kwalifikacje lub
doswiadczenie (min. 3 miesigce) zgodne z profilem planowane;j 0-3 pkt.
dzialalnosci
4. | Ocena stanu przygotowania do uruchomienia dziatalno$ci m.in.:
e Udziat srodkéw wlasnych wynikajacych z kalkulacji
wydatkow w planowanym przedsigwzigciu pow. 10% 0-1 pkt.
(maszyny, urzadzenia, materiaty, $rodki transportu itp.),
e Posiadane deklaracje wspotpracy, listy intencyjne,_
dajace gwarancja prowadzenia dziatalno$ci min. rok 0-2 pkt.
5. | Przebywanie w ewidencji 0sob bezrobotnych powyzej 1
miesigca 0-1 pkt.
6. | Uzasadnienie celowosci zakupow w ramach wnioskowanych
srodkow 0-3 pkt.
7. | Dodatkowo punktowany jest pomyst na dzialalno$é, opis
projektowanego przedsiewziecia, zapotrzebowanie na lokalnym
rynku na dany rodzaj dziatalnosci, form¢ zabezpieczenia, dane 0-5 pkt.
dotyczace rynku zbytu lub po rozmowie z Komisja oceny
wnioskow lub ewentualnie wizycie monitorujacej
Mozliwa maksymalna liczba punktéw 20 pkt.

Wnhiosek bedzie zaopiniowany negatywnie w przypadku gdy uzyska mniej niz 12 punktéw.

Ocena zostal dokonana w dniu.............. podpis osoby sporzadzajacej




